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ر ساعدت وزارة العارف العراقية على نشرہ) 








حقوق الطبع محفوظة للمؤلف 


الطبعة الاول 


طبع بمطبعة الرابطة - يداد 
Moo‏ 








) ساعدت وزارة المعارف العراقیة على نشره ) 











ممیز المكتبة العامة ببغداد 


رب ۰ ع ) فی التاریخ الاسلامی 
و ( دبلوم ) فى فن الکتبات 


حقوق الطبع محفوظة للمؤلف 


الطبعة الاول 


ار ساعدت وزارة المعارف العراقية على نشره ) 





الدھراء 


ایاد الذى حببت له هذا الفن ۰ ۰ ۰ ۰ ۰ ۰ ۰ ۰ ۰ ۰۰ 

الى ولدى ايا لہپ 
وال أمناء الکتبات فى العراق كافة ۰۰۰ أقدم هذا الكتاب الذى هو 
خلاصة التجربة والدرس ٠‏ 

















يعتبر ( تنظيم الكتبات ) فی يومنا هذا (فن خاص ) له من القواعد 
والنظم ما لسائر الفنون الاخرى يتدارسها الطلبة فی الكليات ات 
الاختصاصية بعد أن یکونوا قد حصلوا على الدرجات العلمية الجا 
ذلك ان الذى يريد التخصص بهذا الف ۰ وينصرف الى هذا pen‏ 
العمل الثقافى , لا بد أن تتوفر فيه الصفة العلمية والادبية ۰ فالکتبات 
العامة اليوم تعتبر من المؤسسات الثقافية فى القام الاول » وان الذين 
يتولون ادارتها والاشرافعل تنظيمها وتسهي ل سبل المطالعة فيها افراد » 
قد نالوا من الثقافة العلمية والادبية والفنية القسط الوافی ٠‏ 

اما مکتباتنا العراقية ( العامة منها والمدرسية ) فقد بقيت محرومة 
من هذا الفن , وسارت معظمها ۰ فى اعداد فهارسها , وفی تصنیف 
كتبها , او تنظيم ادارتها , على هوی القائمين بشؤونها , فكانت فى 
الغالب عبارة عن خطط ارتجالية Y‏ بالغرض الطلوب * 

وامام هذا النقص الظاعر ء ولخلو أيدى متاه المكتبات فى العراق ؛ 
العامة منها أو المدرسية , وحتى الخاصة ء من مراجع يستفيدون منها ء 
وبسترشدون بها فى التنظيم والتصتیف والادارة » أحبيت أن اضع 
كتابى هذا بين ایدی ال 
يسيك ل شم یت o‏ )لذ الو من 











نهاد عبدا مجيد الناصرى 
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الفصل الاول ‏ ادارة المكتبة : 
١‏ - ( التعظيم والادارة) 


۱ - أهمية التنظيم وقواعده 
۲ - (الوظغون ) 
| - الاختيار وكيف يجب أن یتم : الصفات 


الضرورية 
ب - وزیع الاختصاض : ( الفنیون - الكتبة ) 
٣‏ - ( بداية المكتبة ) 


الضروریة : قاعة الطالعة , مخزن 


الكتب ء قاعة الجسرائد والجسلات » 


( الدوریات ) قاعة البحث GIy‏ قاعة 


Moo 





الفهارس , قاعة العرض > قاعة الراجع 
افق الصحية + 





العامة ۰ الخزن العام 





غرف الادا 


ج - الاضاءة والتدفنة والتهوية 





vA 


ve 


vo 
yo 
n 
۳ 
ww 
۳۷ 
vA 
tA 
vA 
YA 


۳ 





الفصل الثانی - اختیار الکتب 


العامة فى الاختیار ) 





 - ١‏ الق 


۲ - ( اغراض الكتبة فی الاختیاد ) 


۱ - الکتبة العامة + 
ب - الکتبة الدرسية ٠‏ 


ج - الکتبات ا حاصة 


۳ - (عملية الاختيا 








٠ الخصوصية‎ 


ب - من این نستقی معلوماتنا عن الکتب ؟ 


* الصادر الرسمية‎ - ٦ 


۲ - الصادر العلمية + 


۳ - الصادر التجارية ۰ 


( 





٥‏ - (اعادة النظر فی الرصيد 


1 الشطب والاستبدال ۰ 


ب - الازدواج ( الکررات ) ٠‏ 


ج - الهدایا * 








الفصل الرابع - دستور التصنيف العشرى العدل : 












الفصل الخامس - الفھرسة : av‏ 
١‏ - ( معنی الفهرسة واهميتها ) av‏ 
٣‏ - ( طریقة عمل الفهارس ) av‏ 


١‏ القوائم ٠‏ ب - البطاقات 








۳ 
ar‏ 
۱.۲ 
۱۷ 
۳ ۱۱۲-۱ 
+ - ( محافظ الفھارس ) Mo - ۳ ٠‏ 
١‏ - انواعها ٠‏ 
ب - ترتیب البطاقات فى المحافظ My‏ 
me .‏ 


ج - مجموعات الفھارس 





باق - 


WA ۴۹ے‎ 
۱3 
۱۷ 
vw 
۹۲۰ ۹ھ‎ 
WA = ın 


الفصل السادس - خزن 


۰ مخزن الکتب وشروطه‎ - ١ 





۲ - الرفوف والخزانات 
٣‏ - آنواع الخزن 


۰ طريقة ا جوم‎ - ٢ 


ب - طريقة الملوم + 





26 











١‏ - التنظيم والادارة 
آھمیة التنظيم وبعض البادی» الاساسية : المكثبة كمؤسسة 





لھا 


کنیرها من المؤسسات الثقافة ء أو الاجتماعیة أو الاقتصادية ء لا بد 
من انظمة وقوانين تسیر وتعمل بموجبها ء كالتى تمین واجبات کل فرد 


فيها» وهذا ما یمرف بالنظام الداخلى ء وکتلك التی تنظم العلاقة بينها 





المحبط الخارجی » سواہ ما كان متملقا بالسلطات الرسسمية أو بلهیشات 
LLY‏ + فلا بد لكل مكتبة من نظام داخلى ينظم شؤونها الادارية والفنية » 


BEER EEE WEGEN 





بحدد نوع الاعمال 


المنوطة بكل موظف مھا و کذلك مؤوليته الادارية والفنبة » كما بين 





ذلك النظام القواعد والاصس التی تسیر عليها الکنسة فی شلؤون 





المطالعة والاعارة الخارجية ٭٭ 


تکون واضتحة Wim‏ 





أو ضياع المسؤولية ٠‏ 

آما من حيت علاقتها كمؤسسة ء بنيرها 
من المؤسسات الاعلة أو الادارات الحكومية » فهذا أمر على جانب كير 
عن الاهمبة » ذلك لان هذه الملاقة ھی الاساس الذى یتح للمكبة أن 
تعمل وأن تسیر فى طريق النجاح ٭ فالصلاحيات المخولة لامين الکتبة » 
أو الهثات التى تشرف على عمله > ومقدار ما بخصص لها من المساعدات 
a‏ 








هذا من الناحیة الداخلية 





الالية ؟ كل هذه الامور الهمة يجب أن تكون واضحة ومدونة على هيئة 
ن أو انظمة أو تعليمات مستكملة شروطها الشريعية » ليسير على 





ثرو 
ضوتھا og‏ على شؤون +A‏ 


انا نجد فی العراق مثلا ان اغلب المكتبات العامة أو الدرسية عبارة 





المعارف ء وتصدر بشأن تتظیمها 
آخر » وهی 


تضمن عادة التنظيمات الداخلية والخارجية ALU‏ وطبيعى ان هذه 


عن مؤسسات رسمية » تشرف عليها و 





وتحديد السژولیات فيها ؟ تعليما 





الکیات oy yall‏ والختصین يفن المكتبات » حي سيترك لهؤلاء اذ 
ذاك أمر تنظيم شؤون AK‏ الداخلية على الاقل ۰ كما تدعو الحاجة الى 
سن فانون للمکنبات على غرار ما هو موجود منه فى بعض البلاد العربية 


والشرقية » وفى الاقطار الغربية بصورة عامة » 





هذا وتوجد ء كما هو موجود عندنا » مکبات عامة اهلية » وهی 


بات الاهلية التى ضرف 





تخضم أيضا لانظمة وقواعد تبين مدى علاقنها 





عليها كما توجد فى معظم البلاد الغربية » بالاضافة الى الکتبات الرسمية 





التى تعر ف بالمكتباتالوطنية (National rary)‏ مكتبات تتبع الادارات 
البلدية المحلية » وتعرف IL,‏ الدينة (City Library)‏ كما توجد الى 
جانها الکتبات المدرسية فى الکلیات وفی غيرها من الماهد العلمية والثقافية» 
وأعمها ES‏ الجاممة (University Library)‏ .جع هذه الکتبات 
قبل Ue ote‏ تشرف عليها » 














كا انها تجد التجیع الكاقى والمجال الواسع للتنظيم والتقدم فى انظمتھا 


۲ - الموظفون وكيقية اختيارهم 
أ-( المكتبة مؤسسة ثقافية فنية ) : وعى لذلك تحتاج الى خبسرة 
وتدريب خاصين فكما انه لا يجوز لای کان أن یقوم بالتدريس الا لمن 
ارات ناجحة ؟ كذلك 


يكونوا مدربين ولهم 





تخرج من مدرسة خاصة بالتعليم » له مؤهلات وا 





1 





ف المكتبة ء لا سیما الفنیون هنهم > 





اختصاص بهذا الفن ٠‏ 

وبلغلری ان مهمة الكتبى لا تقل عن مهمة المعلم » بل قد تفوقه فى 
بعض الاحيان ء فكلاهما ينشد شر الثقافة والمعرفة > ومحاربة الجهل 
والخرافات » فوظفة المكتبة الاولى فى المفهوم الحديث ء تیسیر القراءة 
لکل مواطن ٠‏ لذلك وجب على الدولة ؟ الهيئات الرسمية منها والاهلية > 


2 المكتنات + اذ يجب فى هؤلاء أن 






تدریب المكتبى » وعلى مستوى عال من الثقافة 
العلمية » وعلى قدر كاف من الشخصية والخلق + 

فهمة المكتبى فى المصر الحديث » لم تعد قاصرة على خزن الکنب 
وتنسيقها فحسب ء بل اصبحت مهمته أن يجمل من مکبته مراجع مهمة 
ار » والمعلومات الحبة ء التى طبعت على شکل كنب ء أو اشرات > 
أو مجلات وجرائد » أو أى مطبوع آخر ء وحتى الافلام والصور ۰۰ 


ول » بل SLY‏ ء هو انتخاب وتسیق هذه 





للا 





وهكذا أصبح واجبه ١‏ 
الافكار المطبوعة ( الب ) بشكل یتح للجمهور التعلم الاستفادة منها 
باسرع وقت pals‏ وسيلة ٭ 


-\r- 



























ب -( توزيع الاعمال ): هذا وبجانب الندریب » يجب أن براعی 


الاختصاص فى توزيع اعمال AS‏ على الموظفين فيها ٠‏ فالاقسام 


الفنية ؟ كالتصنيف ٠‏ والفھرسة » والاحصائيات والاثسراف على قسم 





els!‏ ؟ يجب أن لا تعطى الا ان كان على درجة عالية من الاختصاص 
يفن المكثبات ومن له اطلاع كاف على مخلف الفلون والعلوم ٭ ولا نسی 


بجانب كل ذالك انقان بسض اللنات الحیة ٭ 





آما الاعمال الكنابية » فلس من الضرودى أن یراعی فيها 
الاختصاص المكتبى > وانما هى اعمال روتينية يكفيها فلل من الخبسرة 





٠ aly 


٣‏ - بناية المكتبسة 


1( اللوفع ): ان عهمة المكنة الحدينة » كما قلنا سابقا » لم تعد 
قاضرة على الاخزن فقط + بل هی مركز حى للفعالیات الثقافية والشاط 
الفگری >ولذات وجب أن تقام ابنيتها فى وسط الدينة » فى قلبها النابش > 
شأنها كنيرها من المؤسسات الهاعة ء كالبتوك وغيرها من الییوتات AH‏ 
كزية 
فی الدينة أو القالعة > ما ASW‏ الفرعية » فلا بأس من أن تقام فی 








ودواوين الحكومة ٠‏ وطیعی ان مد حا موس ۳۳ 





الاماكن الهادثة على شرط أن کون قريبة من متناول أكثرية السكان * 
(مرافق المكبة ) : ان اهم المرافق الضرورية لكل مكتبسة 


انجملها فيما بلی : = 





 -١‏ قاع المطالعة : ان اول ما يسترعى انتباه زائر ASU)‏ قاعة 


مطالمتها » ولذلك وجب أن تکون هذه القاعة » بعيدة عن الضوضاء » فى 





Ne 















× واسمة الارجاه» مستوفية الشبروط الصحية من حيث النهوية» 
ومن حيث الاضاءة « 

هذا ويتطلب أن تكون ارضها مبلطة ليطا جيدا © وتفضل بعض 
الكتبات أن تكون ارضیتها خشبية > ون توزع المساطب عليها فى هيئة 
صفوف متباعدة بعض الشىء » لتساعد على الحركبة والرود من دون 
ازعاج ومن دون احداث أى صوت أو خشخش ة ۰ اما اذا استععلت 
الکراسی بدلا من الساطب الطويلة فستحین أن تغلف نهایات ارجلها 
اء تجريكها 





بالمطاط لاخفاء أو اضاعة ما قد o‏ من الاصسواتِ 
الاضطرارى ٠‏ 

آما مناضد القراءة » فیستحین أن تکون طويلة وثقيلة اقتصادا فى 
ob‏ اذ كثيرا ما تكون الناضد الصغيرة 
Le‏ فى احداث الاصوات ومن ثم عدم استقرارها فى اماکھا الخاصة » كما 
پنہغی أن تکون هذه اللناضد مواجهة للنوافد تحقيقا للحصول على ضوء 
كاف ٭ 

آما جدران القاعة فستحسن أن تطلى بالوان زاهية غير اللبون 
تعلق عليها بعض التصاویر الزيتية أو بعض الخرائط 
الهمة » كما يفضل وضع بعض التمائيل فی ارجاء القاعة لبعض الشهودین 
من العلماء أو الادیاء » أو من ذوى الفضل على المكتبة بصورة خاصة ٭ 
كذلك يفضل أن تنثر فی بعض ارکانها أصص النبات والازهار على أن 
OS‏ فى مواقع لا تعرقل المرور فى القاعة ٭ 

؟- ‏ مخزن الکتب : وتأتى بهد قاعة الطالمة فى الاهمية ء المخزن 





المكان وضيانا ليدم احداث ال 








الابيض الناصع 





الذى تحفظ فيه الكنب » وهی توضع اما فى خزائن مقفلة ‏ أو على BA‏ 


وا 

















خاضة تعمل AAA‏ ء وتکون امفتوحة ن التجايين PU‏ 
الجهتين فى آن واحد ٭ 
والطريقة العملية والمقضلة اليوم فى اغلب AÑ‏ 





هى استعمال هذه الارقف ء لان فى ذلك اقتصادا فى المكان وسسرعة 
وسهولة وى العمل اليومى خلال الطالمة » ويستحسن أن توضع هذه 
الارفف على خطوط مستقيمة آما طولا واما عرضا حسب وضع الغرفة 
العدة لهذا الفرض > على .انه يجب أن کون a‏ عن الجسدران 
بعدا مناسبا ثلا تون عرضة لنقل الرطوبة ء وبالالی تراک الاتربة والغبار 
عليها ٭ كما يسترط أن OG‏ التهوية فى الخزن متوفرة وان تكون ارضها 
ملعلة وجدرانها مطلية بالسمنت الابيض لا بالدھان ء WY‏ تکون بضیر 
ذلك عرضة للحریق ء بايسر وسيلة ۰ اما الكتب الخطية والنفيسة فيفضل 
أن تكون فى خزانات مغلقة ولا نفتح الا عند الطلب + 

: ) قاعة الجرائد والمجلات ر الدوريات‎ - ٣ 





تکون هذه القاعة ian‏ 
لقاعة المطالمة الرئيسية ء وقریة منها » تحفظ فيها مجاميع الجسسلات 
والجرائد » كما تعرض فیها الجرائد اليومية كافة » وكذا الجلات داخل 
محافند خاصة بها یمکن تداولها بین ايدى المطالمين بسهولة والاحتفاظہ 
بنظافتھا وسلامتها من coll‏ والتمزيق + 

هذا ویجب أن تكون فهارس مجلدات الجرائد والمجلات ظاهرة 
وموضوعة فى اماکن بارزة يكن اطلاع القراء عليها Trier‏ 

“٤‏ - قاعة البحث والتاليف : وتخصص للمكتبة غرفة اخری مجهزة 
BS,‏ وسائل البحث والتتبع من اقلام ومحابر وأوراق وا 
وكتب المراجع ( الموسوعات 














5 1 المؤسسة ء وا ی مفتاحها السرى 
الحساس من المكتبة 6 بل الى قب هذه الو y‏ 


الكتب والمجلات » وكذا التعرف الى المؤلفين 
الذى بواسلته نطلع على انباء الكتب والمجلات » وكذا ار 


> SM. , N 
SM من علم وقن ء واعنی بهذا‎ AN 
E دراج ج د‎ 

إن هذه القاعة فسيحة وقریة من 
قاعة الشهار 3 58 


jas مدخل:المكثية‎ 








نزن معدا لحفظ المطبوعات الجديدة لحين 


و تج دها أو ترميم التالف نھسا ء ومن 





Si il 





الادوات الضرورية الممدة لمكافحة الحريق 





من غرف كافية ء تشمل 








لحفظ حوائج الزاثرین 








- الرافق الصحية : وعذه يجب 





الاسالب الصحية والفنة + 


ج - (الاضاءات والندفة والتھویة) 
هذه امور على غاية من الاهمية فى المكتبات الحديثة لان على توفرها 


تهم'للمكتبة فضلا عن 





وجودتها توقف راحة الطال 
الدعاية الحسنة لها » فالاضانة سواہ أكاتت ab‏ 





صناعية ء يجب أن 


تكون IT‏ ومستوفية للشروط الصحيسة والفية ٭ وما يقال عن 





يصح كذلك عن التهوية والندفثة صفا وشتاه ٠‏ والمخترعات 











صبحت اليوم فى متاول الجميع ۰ فلا يجب اذن 


الحديثة فى هذا الصد ل 
أن تخلو مكنة عامة منها الو 


٠ الاطلاق‎ 





کے 















کتاب وارد الى 





ان يعطى لکل 


فى حقل ( التسلسل العام ) وهذا ینی 





التعددۃ لنفس الکتاب أو | 


له » تأخذ كل واحدة 





منها رقما تسلسليا لها ٭ ويدون فى الحقل الثانى ( رقم الکتاب ) وهو 





ع الاجزاء أو السخ لاى 








المطعة وسنة الطع ونوع الطبعة وعدد 
السفحات » والثمن » ثم حقل لجهة الورود مرفقا بتاريخ العاملة ورقمها ٭ 


واخيرا حقل للملاحظات الاخری ٭ 

















؟- - سجلات العلوم والفنون ر سجلات الج 


ای لی کا Pens‏ 





تسجل فيه کب ذاك القسم من علم او فن ٭ هذا ويطلق 





لات ( الجرد ) ذلك لانه يطابق 





انات ۰۰ وجيث ان الاسام الرئيسية 





Sy‏ هی عشرة ء فمعلى هذا أن عدد 


سجلات العلوم والفنون المرییة تکون عشرة ومثلها كتب اللشسات 


ويشتمل هذا النوع من السجلات كما هو واضح فى النموذج رقم 


ها حقل يذكر فيه الرقم النسلسلى لكتب کل 





)1( على حقول متمد 


نسم » وهو ما نى به تسلسل کتب ذلك القسم من العلوم والفنون مع 


أو نسخة رقم تسلسل 





ملاحظة الاجزاء والنسخ ء حیث يعطى لكل جز 








خاص به > كما هو الحا 





لجل العام 






ما Acai‏ برقم ail‏ ل لرقم السجل 


























“٤‏ سچل المستهلكات والفقودات 
اللستيلكة من e SS‏ 


0" سجل المطبوعات الدورية 





ملاحظات وآراء 


على اسم الزاثر 






نموذج رقم (۲) سچل الااث 











Ei | الكمية‎ | 





الملاحظات 


































ات الواردة الى الكة 





lie‏ » واعلائها للمطالمین 
الح الوی وا 
الخاصة بالتعلیمات اطالمة وشسروطها وقواعد الاعارة 


الخارجیة ء كما اصة بالمطالعة الداخلية 





أو التعلیمات 





والاعارة الخارجية ٠‏ و 


الاستمارات الخاصة بالطالمة 








١‏ - آداب الطالعة : بتطلب من الطالم ء ان آراد الاسستفادة 


الصحیحة ء والراحة التامة اثناء مطالمته » التقيد با داب المطالمة التى 


نذکر آهمهافیا یل : 


























۷ ع التدخين فی 


الا فى SUM‏ 












إن مقسمة الى قسمین كما هى مینة فى النموذج رقم (۷) وعلى الطالع 


| أن يدون نتسه وفى قسميها جمم العلومات والبیانات الطلوبة 


یلاحظ 








سا سين يكن تا 


من النموذج ان هذه الاستمارة مكونة م 








ee E 





بعد اعادة المطالم كتايه وتسليمه 


| ع الى الخزن ٭ وبعد أن یفصل الموظلف 





الخض فسس الامتماوة > یسلی 





تمارة یذکر رقم AS‏ فقط ک 














الستلم للکتاب ء بشما نجد فی 











رقم الکتاب 


عنوانه ومهنته 





Gb,‏ الستلم توقیع الطالع 








۳ - طلب الکتاب : وبعد أن یأخذ الطالع استمارة الطالعة الداخلية 





للمطالعة خا 





رج المكتبة ( الاعارت) 





بضاحات اللازمة من مستعیر كتب 





استمارة 





قبة الى قسمین 
الطالمة الداخلية > ويمكن فصلهما بسهولة » فتعطى احداهما الى المستعير 
بعد ارجاعه الكتب التى استعارها والاخرى يحتفظ بها لدى الموظف 


المختص بالاعارة ٭ وفيما de‏ نموذج لهذه الاستمارة + 


y 








نموذج رقم (A)‏ استمارۃ الاعارة الخارجية 















رقم ues‏ الكتبة العامة 


























o‏ شروط الاعارة الخارجية : يطلب من الستیر أن 


۱ ۳ الاع 





ارة الخارجة وأن يوقع عليها بنفسه 
ويدون فيها جمم الیانات الطلوية ٭ 





از هويته التى فيها علوانه الصريح مصدقة من قبل 


سة أو الكلبة ان كان Ub‏ س الدائرة اذا كان موظفاء 




















ومن رئيس الحل أو الؤسسة اذا كان مستخدما أو عاملا أو من مختار 
المحلة اذا لم يكن من عؤلاء ٭ 


۔۔ أأن يقدم ضمانا ماليا Y‏ يقل عن الدینار الواحد اذا كان من 


٭ وضعف هتا ¿Ll‏ اذا کا 


الما ضعف قبمة الکتاب على الاقل + 





الکاب أقل من لنمن أكثر 








من ذلك مع مراعاة أن یکون الضمان 


- أن تحدد gol‏ المدة التى یسمح له فيها اقا الكتاب لدیه 
تكون 
RA‏ 


مدة شهرا واحدا اذا كانت كمية النسخ أكثر من خمس » على أن تعطی 








ويستحسن فى المكتبات التى تكون كتبها ونسخ مجلداتھا قليلة أ 


مدة الاعارة اسوعا واحدا فقط 











للمستعير حق التحدید لثلاث مرات اذا قد وقع على الکاب 





ام الموظف المسؤول ۰ 


Ope oe - ۵‏ فى اغادة كتبهم صن للواید 


القررة الى الاجراءات والءقوبات الا ة 




















أن بحرم من الاعارة لمدة شهر واحد اذا 





اسوع واحد ٠‏ 






يحرم من الاعارة لدة سنة واحد: 





٩‏ - الحد الاقصى المسموح ؟ استعارتہ من الکتب ثلاث فقط فيما 
اذا كانت کتب المكة كثيرة ونسخ مجلداتها متعددۃ والا فنفضل الاقتصار 


NAS 








- الک المخطية أو الفوتوغرافية ٭ 
Tah‏ والصورات ۰ 
ج - کب الراجنة ا 


۔۔ الكتب التى تطلب بک 





قى أوقات الطالمة اليومية ٭ ويستحسن 





أن تلق على الكتب الممنوع اعارتها علامة يعرف منها ذلك » كما يجب 
الاشارة بذلك فى بطاقات الفهارس آیضا + 


وری تست حالة الکتاب على اتمارة الاعارة 











ج - ( البيانات الاحصا 


وامل من أهم واجل الاعمال الادارية والفنية هى ما تقوم به المكتبة 





من اعداد السانات والاحصائیات اليومية والشهرية والسنوية عن سير 





المكشة وعن الكتب المضافة » والستعیرین الخ ۰۰ اذ بواسطة 





مرف موظفو A‏ والرأى العام نوع ومقدار الخدمات 
المكنبة فى الحقلين الثقافى والتربوی ء وبها تقاس جهود 


SH‏ فيما بلى أهم هده الاحصائیسات 








١‏ احصائية الطالعة اليوهية : وهی عارة عن خلاصة یومیة عن 


سیر المطالعة داخل المكتبة » وشتمل على التفصلات الأخوذة من استمارات 





= 




































IA 








المة الداخلية » وتست حسب النموذج رقم () ٭ 


۲ - احصائية المطالعة الشهرية : وعی عارة عن خلاصة شهرية 


بن احصائة المطالعة اليومية » اما نسوذجها 








تماماء فلا حاجة الى رسم نموذجها 





Y‏ احصائية المطالعة السنوية : وهی خلاصة سنوية تؤخذ جمیع 
تفصیلاتھا من الاحصائية الشهرية للمطالعة » كما سبق اعلاء ۰ وتدون 


فى سجل خاص يحتفظ به فى AR‏ 





؛ ‏ احصائية الاعارة الخارجية : وهی عبارة عن خلاصة شهرية 





احصائية المطالمة الشهرية تماما ٭ 
- احصائية الاعارة الخارجية السنوية : وعى عبارة عن خلاصة 


سنوية للاعارة ونموذجها يشبه تمام الشبه لاحصائية المطالمة السنوية ٭ 





١‏ - الاحصائية الشهرية : وهی عبارة عن خلاصة لسير الکہے 
خلال الشهر ء يذكر بها عدد المطالمين ومجموع الكب GUNN‏ 


الاضافات من الکنب والدوريات ومجموع 





الداخل وفی الخارج و 


الرصيد خلال الشهر ٭ وتعمل هذه الاحصائية حسب النموذج رقم (۰)۱۰ 





۷ - الاحصائية السنوية : وهی شببهة بالاحصائية الشهرية وجل 
تفصيلاتها تؤخذ منها كذلك ۰ فلا حاجة الى تکرار نموذجها ثائبة ٠‏ 


۸ - الاحصائية العامة : وهی عبارة عن احصائية تفصيلية عامة لسير 





خلال السنة وهی شیمة باحصائية الطالمة اليومية مع بسض 
الزیادات وتعمل حسب النموذج رقم (۱۱) ٭ 









































نموذج رقم (۱۰) الاحصائية الشهرية 








الجموع الملاحظات 


























نموذج رقم )۱١(‏ الاحصائية العامة 




















(ool‏ الث ؟ 
شل الى 


اختیار الكتب 


١‏ القاعدة العامة 


ان قضية اختبار الكتب للمكنة من pal‏ واجل الاعمال لدی الشستغلين 





بالكبات ٭ فهى علمبة فة تحتاج الى 





بنجاح فرد واحد ۰ وتزداد هذه العملية صعوبة فى ايامنا هذه » حيث 


الطاعة والنشر ء المشرات بل المثات من المؤلفات التلوعة 





فى فترات متقاربة جدا ٭ وفی هذه الحالة تظهر آهمية الشرف على عملية 


الا 





'ختیار ء ومهارته الفلیة والملمية ۰۰ ماذا يجب عليه أن يمل وهو 





آنه المالية » ولا سیما المخصص لشراء الکتب » وهو عادة 
A‏ 


اك بعض الکتسات 


فى حدو 
لا 


يتجاوز ال من الميزانية العامة للمكثة + فمل 











الشر 





يعرف الهم 








( وهى قليلة ) تفضل أن نشترى كل ما ینشر حتى ولو كان فى موضوع 
واحد ! ولكن معظم AL‏ الكيرة لها قايلية جيدة فى AEM‏ ومعرفة 


الاهم وا میم ٭ وعى فى ذلك لا تخرج عن القاعدة العامة والعملية فى 





الاختيار » الا وعى ء اخیار الکب الجيدة ء والموافقة لرغبات القراء ٠‏ 


ie 











y‏ اغراض الکتبة فی الاختیار 
قلنا ان هناك قاعدة عامة وعملیة قى الاختيارا » وهی اختبار الاحسن 
والوافق لرغات القراء ۰۰ على ان هذا الاحسن أو الجد الذى يلبى 


» یختلف باختلاف اغراض المكبة واهدافها Ld‏ + 





لا مختلف رسالتها عن AS‏ الدرسية » وهذء وتيك 


نختلف اهدافها بطبعة الحال عن اعداف SL‏ الخاصة ۰ وهكذا 





تختلف نوعية الكنب التی تختار ء وكذلك كمية ما يجب أن یقتنی من 





أ المكتة العامة ٠٠٠‏ فالکتبات العامة » انما تنشد الفائدة العامة 
للجمهور » ولذلك فهى فى اختارها الكب ء انما تهدف الى ارضاه جميع 


الطبقات وتزودهم llos‏ ومستوى لقافتھم ؟ فهى لا تقتصر على جماعة 





dos‏ ء ولا تحاول آن ترضى فریقا Ge‏ حساب فرق آخر ؟ ily‏ تنشد 
الفائدة العامة » وتلبیة رغبات الجمیم با على قدر الامكان + 





فمل أمين المكتبة فى مل هذه ASN‏ ء ان لأراد ضمان النجاح فى 
عميلة الاختار ء أن يعرف طبیعة السكان الذين تخدمهم المكتبة ‏ ليس 


الذين يترددون علبها فحسب » Lily‏ يجب أن يشمل العدد التخمبنى 








الا خرین ۰۰ وعليه كذلك أن صنف هؤلاء الى EAN‏ 





صناف النى ينتمون اليها ء وان يعرف ما ھی وایاتھم الشخصية »> 
Br‏ 


الاحسن الذى يحقق رغبات هؤلاء القراء 


اختیار 


بذلك فقط یکون قد حقق 








ك الهدف الذى تصوا اليه مکنته ٭ 


دهم 
































المكبة المدوسية ۰۰۰.امما يجب أن تحتويه المكتبة المدرسية » 








وما .يجب على الشمرف عليها أن پختار ويضيفه الى رصيد المكنبة ».فذلك 
بختلف. آیضا. باختلاف آهداف درجات المدرسة؛ ٠‏ فمكتبة:الجامعة: مثلا 
تختلف فى محتویاتھا العامة عن محتویات مکتبات الكلنات كل على حدة»» 
وھذہ تختلف عن مكتبات المدارس الثانوية. وهذه.الانخييزة. عن مکتبسات 
الدارس الابتدائیق والاطفال. ۰۰, على ان الفرض الاسام من هذه 
A‏ هو تعويد.الطلاب. على الدراسة ly‏ الشخمی ».وق عادة 


J‏ الجدید ء لذلك وجب أن تحتوی هذه الکبات 





2 والمطالعة تھی | 





بجاب الکب المدرسية المقرررة » والمصادر. العلمية .والادبية.والفنية ای 


لها مساس بالابحاث الدوسية ء على کتب مسلية وترفيهية.».وكذلك الکتب 





التى تتعلق. بمهئة:التعليم » وقن ASU‏ ۰ وطييعى .ان .مهمة اختيار. هذه 
الانواع من الکنب فى الکبات المدرسية. يجب أن يخضع الى القساعدة 
العملية العامة ء الا وھی اختيار الاحسن والموافق لرغبات الطلاب + 


۔۔ الکشات الخاصة ٭ نعلی بها المكتبات الشخصية» والکتبات 





الخاصة یعض الؤسسات الرسمية أو الاهلية » وکذلك:الدسوادی, 


والجمعات ql‏ ۰+ وطبعى ان اهداق هذه الکبات cl‏ باختلافه 








ات مؤسسسها والمسرفين علیھا ٠٠‏ وهی انما تختار الكت :لغرض, 


التوسع فى الرغبات أو الميول الملمية أو الادبیة أو الفنية التى من اجلها 





قامت تلك المؤسسة أو الجمعية أو النادی ٠‏ وما يصح عن تلك يصح آن 


يقال عن LSI‏ الشخصية الى حد ما + 
e‏ انه يجب OT‏ يكون مفهوما ان اعداف معظم .هذه AS‏ ليست 


خلق عادة القراءة كما لاحظنا ذلك فى.المكتبات المدرسية 6 وانما هدفها 





on 








التبم والتعسق oe‏ وهنا آیضا یکون الاخیارعلی أساس:الاحسن والوافق 













ole) 


۳- عملیة الاختیاد 
قلنا ان'القاعدة العملية العامة قی الاختار ء هی انتخاب الاحسن 
الموافق التراء ٭ والاآن 


ev 


الها اة Sew‏ 


نوعه » یقوم الختص الاختار بمراجعة سجلات SA‏ فبعا اذا 





Lath oct‏ تحتوی علی.منل۔عذہ BN‏ او ما Wale‏ ». أم انها: 








الیھا بالفمل + وبهذه الطريقة'العملنة ‏ بواسطة تتبغاته الخاصة ء وباتصالانه 


-m- 

















القراء ء وبمراجعة سجلات وفهارس المكتبة ء يمكنه أن یقدر | 


صحته العملية + 





gall N‏ درا 







عرخه اللموضوع > ثم مكانة 


وفيما بلى كلمة عن كل من هذه الامور الهامة : 


| 
الكتاب ٭٭ | 
| 





ناشر ) : واخيرا على الکبی أن بحقق 





مؤلف الکاب أو ناشره » che‏ 





هو مدى هذا الاختصاص ء ثم ما هی غايته من تأليفه 















٤‏ - على من تقع مسؤولیة اختیار الكتب 


أ انين الكة ١»‏ 





الخصوصية ۰۰۰ 


دراية وثقافة » 








احد ٠‏ ففى بعض المكنات يقوم أمين ¿Al ASU‏ 


برها من ASU‏ 





الموظفين المساعد 








2 تقوم بهذه العملية الهيئات UN‏ الشرفة على الک أو مجلس 





نها بالتعاون مع أمين المكتبة هذا كما يجب على أمين SS‏ 
يستعين بالمعونات الخصوصية التی يقدمها بعض المختصين فى الفروع 


النی يريد اختبار الكتب مها + 


ويتضح مما تقدم ان مهمة الاختبار تقع » بالدرجة الاولى على le‏ 





أمين المكتبة حتى ولو ثلقی المساعدات والمونة من الجالس أو الھیثات > 





وكذا الختصين والعلماء 


بن عن اختبار 


بها ۰ 
























» »وم‎ Leo 





لحلية » بعملية اختیار الكتب اللافعة 


in AV‏ الصدد.ء pl‏ به .من 





رت ع الك اب ات ات 


۲ ا( الصادر التجارية ) : وی edgy‏ الصادر» قوالم کب 


Age 





انا 5 
الناشرین النی یمدونها 


مقتضة ‏ وقد تعرض فى الوال براقة 








قدية » غايتها التسويق وائارة رغبةالقراء لافتائها ‏ هذا بجانب ہم 








تکون عادة دقيقة تمتاز باللقد الحیادی والاسلوب العلبى * 





جملة اغراض: هامة نذ کر + 
لاستبدال gh leere‏ یلا 


ان بعض الکب قد اصبحت فی حالة لا يمك 


رصد مکنته 

















AO‏ لسیب.من الاسناب.» عليه فى: مثل: هذه 











خالة ع شطب ولخراج ملاقد استوفت ala Labeled‏ 





لك فى السسجلات والقھاریں ٭ 


ات ) ۰۰ وعذء عمابة أخرى لها علاقة بعملية 





SN) واج‎ 





الاختنار ایضا »قوم AU gully‏ حين اعادة النلر“فى الرصید-٭٭ 
الطلب عليها »وان eed‏ المتوفرة 
الى شزاء 


nc SU jg ابد اق‎ 





واللحة » وجب عليه ۱ 





نها لم تعد تفی با 





تكون هذه النسخ من احدث الطبعات 


نسخ جديدة ء Jia y‏ 


اذا توفرت بطبیعة الحال * 









اما اذا وجد ان ال 





صد المام ولم تعد تلق 








ذه الحالة التخلص من 
الکنات الاخرى التى تع 


الاخری على أساس 





اذا كانت هذه الکتات 
القصوی ء تجميد 
الجديدة أن تأخذ محلها على الارفف أو فى الخزائن ٠‏ 


معظم الکتات هدايا ؟ اما من جمسات ۶ أو 





ج - الهدايا ٠‏ 
المكنة تحصل بهذه الطريقة على 





WN 




















ودة فى وجودہ بالمكتبة ولا یتفق ورمالتها الثقافية ٠ by Aly‏ لان | 





غاية المكتبة الحديئة ليست خرن الکتب والنشرات وانما غاتها القصوى | 
المساهمة فى شر الثقافة 


AT 


ويد المواطن بما یفیدہ هو والمجموع على 








- 4۷ - 





3 والثقافة على مستوى عال » وتم وففا لطشرق 


اراسات متعددة > ومعاهد عامیة » 


ق العلمبة والعملية لھاء 








الكتب وفقا لوضوعاتھا ء دونما الالتقات الى اشكالها أو حجومها » أو 





لفيها ٭ وقد تسق جميع المعارف البشرية تحت عشرة 


کل۔موضوع من هذه المواضيع الرئيسية الشمرة 







ء فاصبحت لذلك (امثة ) موضوع » ثم صنف 





كلا من هذه المواضيع (TAN)‏ الى عشيرة مواضیع اصغر هنها » فاصبحت 
بهذا il)‏ ) موضوع » ثم صنف كل موضوع من هذه المجموعة الى 
عششرة آخری ۰۰ وعگذا نراء فی تصائيفهيمن الكليات الى اطزئیاتء 


ومن ااسموسات الی التفصبلات ء كل ذلك ,على أساس التقسيم العشری ٠‏ 

















بقته بالطريقة العشرية. ‏ وقد.اعطى, لكل صنف من 
J‏ عليه وخاصا به ٭ فبدأ من الاقسام الرئيسية الفشرة ۰ 
وهو ( المعارف الشرية الماسة,) الرقم:( (oro‏ 
الفلسفية ) الرقم hela (Vee)‏ القسم 


ابع اوهو 
اعية ) الرقم (۳۰۰) واعطى القسم الخاسس وهو (اللغات) 





الثالث وهو ( :علوم الديانة ) الرقم ( 7+٠‏ ) واعلی القسم ال 


هو ( العلوم البحنة) الرقم ( ٠٠١‏ ) 
CA‏ الرقم Ar)‏ 
الجميلة (eo) A‏ 
اب ) الرقم (۸۰۰) واعطی القسسم 
(ar AC‏ 


واعطى القسم السا 





الرمسسية ۰ وتفسرع منهاء أرقام أخرى 





تفصيلية كما سبلاحظ ذلك قى .دستور التصثيف الشبری «الذبى Ge‏ 


- tt - 














طریقة-دیوی الضریة-عذہ ».وان كانت طق 





تحتوى على جميع ما توصل الله COW sl SB‏ 
0 00 


تشتمل Je‏ أدق اللفصیلات التى. يمكن أن.تخطى dl ye‏ یلاح علیھا 


غم من انها 





شىء من النفصیر باللسبة ال تصانیف علومناوععارفنا » فهى لا لائمها.ولا 





لان هذا التصنف قد روعى فيه ما 





الدين والاجتماع والادب واللفة ۰+ 


ولهذا» فقد بااحظ نے دستور الموم.والننون: انا وو 


تحويرا أساسیا۔فی كل من اقسلم (-الديانةى واللغة ,> وال 





Pe Ce 
.ولكن الذی تأسف.له عدم‎ ٠ وتاریخا‎ e علومنا الدينية ».ولفتنا‎ e 
انفاق:المستغلين. بالکتات فى الاقطار العربية  علن تصائيف موحدةا بهذه‎ 


لذلك بانت الحاولات فی sade‏ خصیة اجتهادية اه » 





الحاسة العريبة :ان تأخذ على عاتقها مث هذه 


عام المشتغلين AS,‏ لا 





موحددوتصتیف غوبی عم موسمد. + وانا ال مثل:ذلكالملتظوون ٠‏ 
۳ - عملية التصثيف 


لمعرفة صنف, أی کتاب ما لا بد للمصنف من اتباع الخطوات 


السلية OM‏ بفیة:الوصول. الى معرفة صححة لوضوع AS‏ ۰۰ 


f 

















واين يجب أن يوضع » وما هو رقم تتسيقه فى نظام النصنف العشری كما 
بن یجب أن یوضع ء وما هو رقم تنسيقه فى نظام التصدة 


هو واضح فی دستور الملوم والفنون ۰ 


la \ 


بل موضوع الكناب احیانا من عنوانہ ۰۰ فاذا كان 


ذلك كافيا أمكن المصنف من سيق الکاب وایجاد الرقم له من دستور 
التصليف الشری » والا فليجأ الى الخطوة الثانية ٭ 

۲ - اذا لم یکن عنوان الاب كاف لمعرفة موضوعه معرفة تأمة » 
فالامکان الرجوع الى مقدمة الکتاب ۰۰ فقد يوضح المؤلف غايته من 
التأليف ونوع بحثه » 


Pr 


م يكن بالاستطاعة الوصول الى موضوع الكتاب من فرام 
المقدمة أيضا عند ذلك خطو الخطوة الثالثة ء ألا وهی مراجعة فهرس 
N‏ قد نصل الى معرفة الوضوع من مطالعة مضمون موادہ ٭ 


4 - واذا لم يكن ذلك كافيا أيضا bur‏ الى الخطوۃ الرابعة We‏ 


وهی قراءة بعض الفصول من الکتاب » اذ كثيرا ما توصلنا هذه القراءة الى 
as‏ الوضوع الذی یدود حوله الکاب ۰ 


۵ - وعند تعذر الخطوة السابقة أإضاء علینسا مراجمسة 


فھارس علم الککب أ بخ آداب اللفة ٭ الخ ۰۰ 


٩‏ - واخیرا اذا فشات کل الخطوات السابقة فی ایقافنسا على 
موضوع الکتاب تلجأ الى الطريقة الاخيرة الا وهی ء الاستمانة يعض 
الاخصالیین فى الوضوع ۰۰ 

وهكذا يستطيع الصلف باحدی عذہ الخطوات أو الطرق الوصول 


الى معرفة موضوع الکتاب »ثم تحديد الصتف الذى تسب اليه » ومدی 








اذا کان الکتاب 





انطافه عليه + بحث موضوعا خاصاء كان له رقما خاصا 





به فى دستور التصنيف العشری ٠‏ اما اذا تتوعت مواضيعه ء فينظر الصنف 


الى الموضوع الذى a‏ الك 





أكثر من غير ء فيعطى له الرقم الخاص 






بهذا الموضوع بصرف النظر الى المواضيع الاخرى ۰ اما اذا تساوت جميع 





مواضيع الكتاب ء وكان من الصمب تفضيل الواحد على الا خر فيفضل 





أن یعطی رقم الكتب العامة اذا كان يتاول المعارف الشریة بصورة عامة > 





الکب العامة اذا كان خاصا بقسم أو فرع من الفروع وهكذا ٠‏ 


أو 













٤‏ ها هو رقم الكتاب 


أ رقم الكاب حسب نظام ديوى ۰۰ ان رقم الکاب عند (دیوی)هو 
Wed‏ 


هو مبين فى دستور التصنيف ٭ تم يضاف اليه الرمز الذى یمیزہ عن 





رقم التصنيف الشری الخاص بأى موضوع من العارف الشر 


غيره من الكتب فى نفس الوضوع ٠‏ فملا لو کان لدينا تاب يبحث فی 
علوم السياسة العامة ء فان رقمه الخاص بمثل هذا النوع من المواضيع هو 
| (۰)۳۲۰ ولا كان هذا الرقم نفسه یسلی لاى كتاب فى مل هذا الوضوع 
الکب المتشابهة ٭ فان ( ديوى ) يععلى 


بجانب رقمه هذا ؟ وهو ما نسميه ( بالرقم العلمى أو رقم التصنيف ) ؟ 


بالذات » وجب اذ 








دمزا يميزه غن الکتاب الا خر الذى تناول الوضوع ai‏ ۰۰ وهذا 
زا یمیزہ عن بر الذی یتناول الوضوع و 








عارة عن الحرف الاول والثانى من اسم المؤلف والحرف الاول 





اسم الکتاب ٭ اذا كان اسم المؤلف مثلا محمد حسن ء واسم الکتاب 





0 ا ع :© 
المدخل فى السياسة » كان رقمه ھکذا ء ¿ei‏ 


مج -م 






لاسم الؤلف رقما خاصا یذ کر بعد الحرفين الاولین من اسم المؤلف ٭ 





4۷ - 





































di 





تب :الکتب ,على الازفف وهقا لهذا التركيم .والرموز + 





اقم الكتاب. فيه شىء غير قليل من التعقيد والصعوبة ء هما قد 
يسبب.الارتناك Y e‏ المكتبات abl‏ لان التشابه الدفيق. فی 
هذء.الرموز le LS‏ عجمل, ععليةالاهتدام الى, الكتاب الطلوب من قبل 
موظفى SN‏ على شی+ من الصعوبة وبالتالى تعدم الس رعة .فی lA‏ 
عذه الصحوبقہ تھی فى معرفة الكتب. النخادجة. من الارثف أو 





الخوانات فى حالةى اعطاثها الى المطالمة. أو.فى حالة فقدهاءآو a‏ 





خر » حبث لا يمكن معرفة ذلك بصورة دقیقة بمجرد النظرۃ العام 








السجلات » وفى ذلك ضياع 






فى نظام دیوی تفتقر الى 


نسميه ( بالرقم (al‏ دز بىز 
آخرين ۰۰ وقد عرفا ال 


هذا آلرمز يمثل فى الحرفبن الاولين من اسم الؤلف وکا الحرف الاول 





من اسم الکتاب ۰۰ ونحن فى طریقتا القتزحة ستصض عن الرمز الشار أ 






A‏ برق لطلشق لكل فل أو فطل آو فرع 


ع الغ ٠٠‏ ويكون رقم 
الکتاب على هذا الاساس هو الرقم الملبی تما لصلفه ثم الزقم Ad‏ 


تما لرتته المددية فى مجموعة ST‏ ذلك الصنف ۰ ويحبذ أن یکون | 





E A ul‏ مكنذا" م 




















ومن هذا :عم بانه لدینلالة کب فقط من MN‏ تتحث فی,موضوع. 
د الى المكتنة کتاب آخر فى ذات 


العلوم السياسية العامة لاه ٠‏ فاذا 






— th - 








الموضوع » فانه يأخذ رقما تسلسليا هو )8( ويكتب pes‏ وهكذا ۰ هذا 


مع العلم بان اجزاء الكتاب الواحد أو نسخه التمددة تأخذ نفس ذلك 


و Bec‏ بجاب رقم الکاب ۰ فلو 





فرضنا ان الکتاب جج كان بثلائة اجزاء » فترقم اذ ذاك هكذا 


ا eter‏ 
“opts‏ الخ ٠٠‏ وفى حالة اللسخ الک 





عن حرف (ج) بحرف (ن) قكب سخ الكاب هكذا * 


DD 


دیا من الجزء الثانى من هذا الكتاب ملاسان » 





هذا الجزہ وانسخ على هذه الصورة ٠‏ 





at‏ 05 ۲ الک 
ہح'ھ۱ء یإہح؟۵٢+٭‏ وبهذه الطريقة نضمن اخراج الكتب 





سرعة » كما نستطيع معرفة الكتب || 





سب كان »يكل سهولة وسرعة oy‏ 














الف رازاع 


دستور انتصنیف العشرى العدل 


يضع ديوى المارف البشرية تحت عشرة أرقام رئيسية وهی : 


الارقام الملمية لاتصليف 


۰ المارق العامة 


۹ الفلسفة وعلم الفس 


4 
۳۹۹ 
۹۹ 
۹۹ 
aaa 
vaa 
MA 
SS 








الى عشرة فصول » ثم 


یقسم کل فصل الى عتسرة فروع ء وهذا ما نوصى بأخذه بالنسية الى 


المؤلفات العربية ء اما المؤلفات الاجنبية فلا باس من أن تطبق حتى الاجزاء 





a. 


ثم یقسم کل قسنم من هذه الاقسام الشر 








المعارف العامة 
GENERAL WORKS‏ 


الرقم العلمى لهذا القسم رم 





المعارف العامة ۰۰ المرفة والتعليم cally‏ والتنظيم 





علم الكتب : الفھارس وقوائم انکتب » والمواد الاخرى التى 
تساعد فى اختیار الکتب raphy‏ 





١‏ - فهارس عامة واسماء تراجم عامة 
۷ - فهارس خاصة واسماہ تراجم خاصة 


۳ - فهارس أو تراجم حياة تختص بطبقة خاصة من 


المؤلفين + 





٤‏ - فهارس و تراجم حاة تختص بالاسماه المستعارة 
Ne‏ فهارس أو تراجم tle‏ تختص بلاد خاصة 

- فهارس أو تراجم حباة تختص بمواضیع خاصة 
١‏ - فھارس أو ترا eine‏ 


ل تصنف العلوم وتعاریفها 































General Libraries ¢ ASUS) الکتبات وتنظيمها‎ - ۰ 





١‏ - طرق ونظریات 
۲ - ابنية المكتبات 
۳ - سارض AS‏ 
۶ - ادارة الکتبات 


AS yo‏ العامة 

ASN - ۷‏ السيارة 
۷ - الكتبى : طرق التدريب 
۸ - انظمة وتعالیم 


۰ (Bere) AS تاريخ‎ - ۹ 





- الوسوعات والعاجم ( الراجع العامة ) : 


General Encyclopedies 
) الاميركية ( حسب اللفة ویس القطر‎ - ۱ 





۲ - الانكليزية ٠‏ 
۳ - الا ایة ۰ 
۶ - الافرنسية ۰ 
۳۵ الايطالية ۰ 
٢‏ - الاساية « 
۷ - الروسية : 
۸ - المريية والاسلامية 8 

۹ - اللغات الاخری 





۰ - مقالات ومحاضرات ورسائل عامة ر تقسم كما فى الوسوعات) : 
General Collected Essays‏ 


- ۷۔ 




















نشرات ومجلات وتقاريرعلمية دورية General Periodicals‏ 
المؤسسات العامة والتاحف Societies‏ 


Gene 
Journalism الصحافة والصحف ودور النشر‎ 
Special Libraries الکتبات الخاصة‎ 
Book Raritie الكتب النادرة‎ 
المخطوطات والنصوص الاصلية‎ - ۱ 
المجموعات‎ ۲ 
ء۹٥٠١ الكتب المطبوعة قديما قبل‎ - ۳ 
ات الطاعة قديما‎ - 4 
المجلدات الا‎ - ۵ 
التصاویر النادرة‎ - ۲ 
الطوعات بالحریر والمطرزة بالفضة وغيرها‎ ay 
آدوات الكتابة الخطة قديبا‎ - ۸ 
ات الاخری‎ - ۹ 
العلوم الفلسفية‎ 
PHILOSOPHY 

الرقم العلمی لهذا القسم ( ٠٠١‏ ) 
انکتب الفلسفية العامة General: Books‏ 
٠‏ - فوائد ونظريات فى الفلسفة العامة 





«Y 
r 


























۰ - ما وراء الطبيعة ( ميتافزيق ) « كتب عامة » Metaphysics‏ | 
۱ - علم الکینونة | 
٤‏ - الطاقة والقوة | 
۵ — الكمية والمدد | 
m‏ | 
WW‏ - 
۸ - 
Ma‏ 

Islamic Philosophy — CAME كشب‎ y الفلسفة الاسلامية‎ - ۰ 


۹ - الفلسغة الشرقیة 
۷ - الفلسقة Al‏ & ( الاندلس ) 
۳ - الفلسفة التشريمة 

٤‏ - مباحث فلسفیة خاصة 

۷۵ - الذاعب الفلسفة الاسلاسة 


DEW کب‎ - ۹ 





sf 








ES 
منتخات وشروح‎ 
















الفراسة والكهانة 


قراءۃ الا 





التویم blll‏ والایحاء 
السحر والتجم 
الروحانیات والاحلام 
الكف والرمل 


الروحانیات القديمة 


فلسقة الحب والجمال 





Philosophiel 


الفلسفة المثالية 





الفلسفة الايحائية 
الفلسفة السلیة 
الفلسفة الحسية 


- ۷ 
-۷۸ 


-۹ 


ابحاث العقل والجسد ( كتب عامة ) Mind & Body‏ 


- ۹ 
WW 
- ۳۳ 
- Wwe 
- ۵ 
-٦ 
-۷ 
— ۸ 


-۹ 


العقائد الفلسفية ( كتب عامة ) vius‏ 





= 17 


Me 





۹ - مذاهب فلسفية اخری 


علم النفس ( كتب عامة ) Psychology‏ 
۱ - علم النفس الفسلجی 

ple - ۷‏ نفس الشواذ 
vor‏ 
Nog‏ 


\oo 





vor 
voy 
\oA 





۱۹ 


علم المنطق ر كتب عامة ) Logic‏ 
AN‏ = 





۲ - المنطق ال 


۳ ۔ الايمان والموافقة 





4 - المثطق الرمزی 
۵ - مصادر الخطأ والسضطة 
m‏ 





۷ - الفرضيات | 


۸ - الجدل والاقاع 





> التوافق‎ MA 


= 


= ۰ 


e 








Ethics 





۷۰ - علم الاخلاق والفلسفة الادبية ( كتب عامة ) 






الاخلاق الحديئة AN)‏ 






حب الوطن ) ٭ 






۳ - الاخلاق العائلية ( ۱ 











) لهنية ( المقاومة والامانة والشرف‎ wi 






۷۵ - الاخلاق أثاء التسلة 






۷ - الاخلاق الجسیة 










۷ - الاخلاق الاجتماعة 


| ۷۸ - الاعتدال 





| ل > 





القدماء وفلسفتهم ر كتب عامة 


Ancient Philosopher 


۰ - الفلاسفة 





۸۱۹ - الفلاسفة الشرقیون وفلسغاتھم 
MY‏ 
۸۳ 





۱۸ 
۵ - ارسطو 
۸۷ - الافلاطونية الجديدة 

۷ - الابقوديون 


vist - ۸۸ 








۰ - الفلاسفة العاصرون وفلسفتهم ( كتب غامة ) : 
Modern Philosophers‏ | 


۱ - الامبرکیون 

۲ - الانکلیز | 
۳ - الالان 

- 6 
- Mo 
-۹ 
- ۷ 
MA 





Ma 


الديانات (۲۰۰) 
RELIGION‏ 
۰ ب الؤلفات العامة General Books‏ 
۱ - فلسفة ونظریات 
۲ - علخصات 
۳ - معاجم وموسوعات 


۶ - مقالات » خطب » رسائل 














Re 





۰ - الدیائة الاسلامية ر کتپ عامة) Islamic‏ 








١‏ - فلسفة الد 


بن الاسلامی 


۷ - ملخصات 
vr‏ - 


و٥٤‎ 





= Yo 


rn 





۷ - دراسة وتدرسر 





YA 
۲۹ 







۰ - علوم 


۲۳ 


vr 
wr 
ré 
rro 
m 
-٣۷ 
YYA 


۹ - ماحث تاریخیة 
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4 - جغرافیة افريقيا وممالكها البشرية والسياسية 
۷ - جغرافیة الاميركتين وممالكها البشرية والسياسية 
٩۱۸‏ — البلاد العرییة وممالكها الشرية والسياسية 
۹ - الاوقیانوسیة والماطق القطیة 
۰ - التراجم والمذكرات ( الكتب العامة ) Biography‏ 
۱ - تراجم الفلاسقة 
۲ - تراجم علماء الدين 
۳ - تراجم علماء الاجتماع واللوك والقانون والاقتصاد 
والحقوق والتربية ورجال الجش 
٤‏ - تراجم علماء اللفة والادب 
۵ - تراجم علماء العلوم 
ayy‏ - تراجم علماء الفتون العملية 
۷ - تراجم علماء الفنون الجميلة 
۸ - تراجم علماء التاریخ والجترافيا والرحالون 
۹ - تراجم النساء 
۰ - التاريخ القديم والعصور الوسطی Ancient History‏ 
۱ - الصینبون والهنود 
۲ - مصر القديمة » وفى عهد الاغريق والرومان 
N - ۳‏ 
۳٤‏ - الابلون ء الاشوریون ء الاکدیون ( العراق القديم ) 
۵ - الفرس والیدیون 
am‏ البرابرة فى اودبا 





- ٩۳ - 





























۷ — الیوتان والرومان 
۸ - تاریخ القرون الوسطى 

۹ - تاریخ آمم اخری 

تاریخ اوربا الحدیث Europe‏ 
۱ - اسکنلندا وايرلندة 

۲ - انكلترا 


Lill - ۳‏ ء النمسا م بولندا 





44 - فرتسا 
Ato‏ - )0 

A - 9٦‏ والبرتشال 
۷ - دوسا والامم السلافية 





۸ - الروج والسويد والدانمارك 


۹ - البلاد الاخری 





تارق اسیا الحدیث Asia‏ 
)40 
sor‏ 

- sor 
ايران‎ - ۶ 
کا‎ - ۰ 


٦‏ - افتاستان 


۷ - العراق الحدیث 


A6 


= Mt 


= for 





تاريخ الاميركتين الحدیث 


0۱ - كندا 
۷۲ - 

















Arabie & Islamic History  ىبرعلاو التاريخ الاسلامی‎ - ۰ 





الحضارة والحرکات 
السيرة النبوية 

صدر elle OLY‏ الاموی 

العصر الصامى والدويلات المستقلة 

الدويلات الاسلامية فى مصر وشمالی افريقيا 

تاریخ الاندلس 

الضایون 

تاریخ العرب الحديث ( النهضة العربیة والحركة 
(SA‏ 

تاریخ المالك والہلدان 


۸ٰ 
AAY 
ANY 
art 
ao 
۸ 
AMY 
۹۸۸ 


am 


المناطق القطبية والمحيطية 


الفلين 


آسائد 


الناطق القطبية المنجمدة ULM‏ والارض الخضراء 





الناطق القطبة المنجمدة الجنو 


4 - 








aay 
aay 
aay 
ant 
0ج‎ 
an 
aay 
۹۹۸ 
aan 


e 











ناس 


Fire 
اعص|ا‎ 
الفهرسة‎ 





١‏ - معنى الفهرسة وأهميتها 
عملبة فثية دقيقة » يراد بها اعداد الكشوف الكاملة عن 


يها الكبة ومخطوط € بحيث يلم القساریء 





للباخثين دراساتهم وقراءاتهم* 
اح السحرى AK‏ بل هى الاکنة 


المنفلم ء كما انها النافذة التى يطلمثها الجمهور 








اثنها من النفائس المخطوطة والمطبوعة + 








ى أهمية الفهارسن ء بالنسبة الى المكثبة'» وبالنسبة 


نکم خرى بنالأن وجه عنايتنا الى ٹھارسنا ونسمل على تيمها 


العلمى الحديث ٭ 








الفهرسة 



































SE 
فلا باس من أن تعمل فهارسنا على هيثة قوائم تعلق على الجدران فی‎ 
وهی طريقة‎ ٠٠ أماكن خاصة من المكتبة وهی ما تعرف بالفهارس العلقة‎ 
ابتدائية لا لنسلسل الھجائی ء کہا‎ 





lan 


هذا ويحبذ أن تكون عجرم ( الطاقات ) حب القايس Y‏ 





الطول (۱۳) سم + والعرض (۸) سم ٠‏ أما الاوراق التحر WT‏ 





ن اکر من هذه المقاييس ٭ 

۳ - اواع الفهارس 
ماکان القصد من وضع الفھارس هو الحصول على المؤلفات المطلوبة 
فى اقصر 
أهمها نلانة ھی 








قت » وباقل مجهود ء كان لا بد من عمل فهارس متنوعة » 


ضيع ٠‏ (۷) فهرس المؤلف + (۳) فهرس الكتاب + 





ف ب( الفهرس القاموسی ) ٠‏ هذا 








ل من الفهارس الثلائة المتقدمة ء حتی اذا 





عرف الباحث من الكتاب موضوعه أو اسم مؤلفه أو عنوان الكناب » أو 


eos‏ تاو eh E‏ را 





-M- 





الشری الذکود فى الفصل الزابع من هذا ASÍ‏ ٭ وفیسا 


لبطاقات هذا اللوع + 


() يكتب اسم القن ( قسما أو افصلا أو فرعا ) بأعلى 


البطاقة كما هو واضح فی رقم (۱۷) وتحته وال الجهة الیمنی 


ن آول السطر عنوان اس موه Bye‏ سكينيرة عن 


موضوع الكتاب ء نم مکان وتاريخ الطبع ء ويليه اسم الطبعة ٭ والناشر > 


























(4) اذا احتوى الكتاب 


+ تحت ( الکب المامة) لهذه المجموعة‎ Le 





كتابة بطاقات احالة تحت المواضيع الهامة الى مکان البطاقات 








كنابة بطاقات احالة تحت المواضيع 
yA‏ يكن الکاب من 


ات الدورية العامة » فان لها اماكن خاصة تحت 











لخاصة من سم ( المعارف المتتوعة ) ٠‏ 







( الاحالة ) بعد البطاقات الرئيسية ولا تزيد فى 
وانظر » وتحتها اسم ( القسم أو الباب الخ ۰۰) 
كنب الحال اليها ء هذا مع وضع ( رقم الكناب ) فى 



























الطبعة وتحديد 
الجلدات + واذا 
ر بعد عدد المجلدات نوع الخط واسم اللاسخ 
الاصل الذى اخذت عله 


الاصل فى حوزة 





الکتاب ) فی الکان الذی أشرنا اليه فى ( بطاقات 





الواضیم ) ٭ هذا وتکب بطاقات احالة الى اسم المؤلف تحت کل ما شستهر 


لة الى اسمه 






نله الاسماء السابقة 





الؤلف الافرنجی عادة » 
ترتيب المتبع فی صفحة عنوان الكتاب مع US‏ 
تحت کل ما يشتهر به الژلف ۰ 


== 











ان الكتاب > 





وتکب بطاقة احالة تحت المؤلف ¿Ol‏ واخرى تحت المؤلف الثالث ٠‏ اما 


البطاقة الاصلیة 


أو نقوش و صور bub‏ مختلفة 





اعلى البطاقة الاصلیة اسم واضع هده 





اب ایضاحات کنابة قليلة Ji‏ هذه 
الرسائل کشت بطاقة احالة تحت اسم مؤلف الكتاب الى اسم واضع 
لكابة وضع اسم مؤلفها فى اعلی البطاقة الاصلية 





مع الاحالة اله 


لرسائل ء وكذلك الحال ls‏ یمود الى 


الاطالس والخرا 





)0( اذا تگون 





» وتكتب بطاقات احالة الى اسم مؤلف 


بة مع ذكر لفظ ( شارح ) أو 


البطافة الاصلية اسم مؤلف 
















ل a Gye‏ احالة تحت اسم الختصر 


مختصر ) فی اعلى بطافة الاحالة ٭ 


SMA, 


لی الطاقة 





الٹرزیة eal‏ فانه حال فی Aliada‏ تحت اسما 


line 


م الشخصن الذی.جممها أو اختارها > 


لطبوعات الرسمية للمجالس النابية او الوزارة » 
اسم الدولة يليه اسم اللجنة أو الدائرة أو النسعبة 
بم ٭ Sy‏ بطافة احالة تحت اسم ¿A‏ 
+ الخ + SUS‏ ببظافات 
yi‏ الاشخاص الذين کان لهم 


الاصلية At‏ وضعتھا جمعيات أو 


أو النأدى أو الهثة ء هذا اذا 
اسم تلك الجهات وللاعضاء مجتمعين ء اما اذا 
بقوم مستقلا IE‏ أو ترجمة الكتاب وللجمعية فضل 
تقریر انشر باسمها فقط » فان الجمعنة فى هذه الحالة تعتبر اشر 
وعل هذا.يكون فى اعلى افة۔الاصلیة۔اسم المؤلف وتکتب بطاقة احالة 
الى.اسمه تحت اسم الجدعية ٠‏ 


- ۱۰۵ - 

















فی اعلى البطاقة الاصلية للساعدات امسسماء الدول 








لفظ ( معاعدات ) نم السنة التی عقدت فها ٠‏ فاذا 


اهدات معروفة باسم الکان الذى عقدت فيه أو الاشخاص الذين 





فى اعلى البطاقة ٠‏ والفرض من 
وضع السنة الى عقدت فيها الماهدة باعلى البطاقة الاصلية هو لسهولة 
تیب الماهدات ترتبا تاریخیا فیما اذا تعددت المماهدات واتحدت الدول 


كة فی عقدها * 





(۱4) تذکر اسماء الاحزاب A‏ فى اعلى البطاقات الاصلية 


للمطبوعات التى 


دعاية وخطب وکب ٭٭ الخ ٭ 
وخطب و ع 








)0( یذکر فى اعلى لاسلية للمطبوعات ¿ell‏ تصدرها 
أو الراصد أو الجاسم أو دور الكتب آو الا 


ul‏ ات والكليات 








والدادس » اسم المتحف أأو المرصد » أو المجمع أو دار الکب أو اطامعة 


5 E 
وتكتب بطافة احالة الى كل من تلك الاسماء أو‎ » 








أو الكلة أو الداء 





الاشخاص الذين لهم آثر بارژ فى تأليفها ٠‏ 





(A‏ لا تزید بعلاقة الاحالة فى محتویاتھا على ذكر ما یشٹھر به 


الؤلف أو اسم الفا 


ح أو الناشر ۰۰ الخ ٠‏ فى اعلاها وتحته لفظ « انظر » 
فی وسط السطر sl‏ فى سطر آخر الاسم الحال اليه وتحته اسم AS‏ 
فى حالة الشارح أو الناشر ومن فى حكمهما * 

(AY)‏ ترتب البطاقات بحسب الحروف الهجائية لاسماء المؤلفين 


اربة بقدر عدد الحروف 





ومن فى حكمهم مع الفصل ببنها ببطاقات 


N= 














الهجائية ۰ فاذا اجتمع اؤلف واحد عدة کب رتبت بحسب الحروف 








وع فى تريب سخ الكاب الواحد وفق رقم 


٠ الكتاب‎ 


نموذج رقم 4۱۲ 
بطاقة المؤلف 








ج - فهرس العناوین ( الكتب )يتم هذا الفهرس على الوجه الا تى 
(۱) يذكر فى اعلى البطاقة الاصلیة اسم الكتاب بالتفصيل كما هو 
مكتوب على صفحة العلوان ء ما لم يكن الاب مخطوطا أو صورة 
شمسية ء وصفحة المنوان مکتوبة بخط يغاير خط الخطوط » فانه يجب 
فى هذه الحالة أن یحقق ما هو مکتوب على صفحة العنوان بالقراءة فی 
لرجوع الى کنب 


الراجم للاعتداء الى المنوان الصحیح ۰ فاذا وجد ان العنوان يغاير ما ج 


المخطوط نفسه وعلى الاخص فى مقدمته وخائمته أ 








بصفحة العنوان کیت بطاقة احالة من الصحیح الى الخطأ + 


ت۹90ھ 




















نی عنوان الکتاب ایضاء نم 






تاب غير ما هو مکتوب فى اعلى البطافة الاصلية » وفی جمیع الحالات 


ات احالة الى النوان المذكور فى Jel‏ البطاقة الاصلية 





5 البطاقة الاصلية الى > 
» كما يجب أن یشار فى البطاقة الا ال جیع 


ن یتخذ ذلك شکل ملاحفلة 
















(۸) لا تزید بطاقة الاحالة فى محتویانها على 





ع فى اعلى البطافة الاصلیة وتحته لفظ ٠‏ انف 








ويضاف الى ١‏ 


بالخطوطات ( فهرس 


اك. الخعلوطات 








بطاقة الفواصل 


نموذج رقم Of)‏ 


الوضوع ( العلوم والفنون ) 


ناوا 
2 


© هذا الرقم ( 
مجموع کتب هذا الموضوع 
من كتب المكتبة العامة ببغداد ۰ 


Buyer 









نموذج رقم )2 








نموذج رقم OV‏ 


بطاقة الكتاب 














نموذج رقم A)‏ 


نموذج رقم (۱۹) 














ه ‏ محاقظ القهارس 











خاصة من الجلد ٭ 





ب - ترتیب البطافات فى المحافظ : قلنا ان هناك ثملائة فھارس 


a‏ يستلزم وجودها فى المكتبة » وهی فهرس العلوم والفنون » وفهرس 








ولترتیب بطاقات هذه الفهارس طريقتان : 

ارس التقدمة الذكر خزانة 
2 انواع من الفهارس > 
على أن ترتب كل منها ترتیا ( هجائيا ) الا بطاقات العلوم والفنضون 
( الموضوع ) فانها ترتب حسب تسلسل الرقم الملمی لکل كناب ٭ 





)١(‏ اما أن يغرد لکل نوع من الف 


خاصةء أو محففلة خاصة ٭ فتكون لدينا اذ BS‏ 




















الحرف اثانی من الكلمة ٭ وهذه الطریقة هی 






الطرق التبعة الاآن ٭ 





ج - مجموعات القهارس : يجب أن تشتمل الفهازس المعروضة 


والجرائد ء قیجب أن توضع فيها فھارس خاصة للجرائد 


والجلات اتی «Sy‏ كما یجب أن توضع نسخة من فهارس 


الخطوطات فى غرفة المخطوطات ٠‏ 


أما فى الادارة »فيب الاحتفاظ بلوع آخر من الفهارس » تعرف 


بفهرس کلب الؤلفین وذلك بان یمد لكل مؤلف بطاقة أو اكثر باللسبة 





الى عدد كنبه الموجودة فى المكتبة من دون الالتفات الى الافسام والاصناف 


والفروع » وانما تدمج كلها ضمن هذه الطاقات كما هو بین فى 


ENDE 





ولا یکتب فى هذه الطافات الا اسم المؤلف فى Jel‏ البطاقة ورقم 


كل کناب ء وعنا 








الکب الخاصة بهذا المؤلف باجزائها ونسخها + 





وثرتب هذه البطافات ترتییا ( هجائيا) بالنسبة الى اسماء المؤلفين ٠‏ ویفید 


هذا الفهرس ادارة المكنبة فائدة كبيرة اذ انه يظهر لھا تا لیف کل مولف 


وكذا الاجزاء والنسخ التى تحتويها المكبة من كل كتاب ء ليستطيع بذللت 





المسرف على المكنة ء معرفة النواقص الى تحتاجها مكنته من 





ملف » وهذا الفهرس لا يعرض للمطالمین ء وانما يوضع فى مقر الادارة 


ویجوز اطلاع المطالعين ade‏ عند وقوع الطلب + 


- ۱۱ - 


























الملوم > 
لطرق اثلا فوائد ء ولکل 


لشاهدة والخبرة ) 


yet‏ طريقة اتسلسل ) ولا سیما فی 
نوصى بالطريقة الثاائة » واعنی بها ( طلرية 





: طریقة الحجوم‎ )١( 


توصى هذه الطريقة با 
وجب على امين الكبة تصلیف جمع كنب المكتبة الى ملانة اصناف > 





کات ہت 








لکل صاف متبوعا برمز الصتف افتقول ملا ( ٠١١‏ ( > و (۳۲<) 


و (۱۷ ص) الخ ۰۰ ومن محسنات هذه الطريقة انها تجمل منظر الکنب 


عل الارفف أو فى الخزانات ء منسقا تسیقا جميلا > کنا انها تحول دون 


اختفاء أو تداخل الکتب الصغيرة بين الکتب الاخری حينما توضع بعضها 











الى اختلاف مواضيعه العلمية أو الفنية م ولا الى اجزاء الكتاب الواحد 


م الطريقة ء كما بلاحظ غير فنية » لانها تبطر الاجزاء واللسخ 





لخزانات أو على الارفف ٠‏ كما انها لا نجمع 





الاقسام والاصناف والفروع العلمية » فتری مثلا کتاہا فى الفلسفة 


أو الادب وعكذا ۰۰۰ 








و ( طريقة النسلسل الخاص ) ۰ وهذه | 





ب فى الکتبات العامة والمدرسية » 





يقة حسناتھا ٭ ولکن ليس التسلسل العام » 


العلوم والفنون ) أى تسلسل ار 
0 





كل فت آو صنف من shag O‏ 


ن ا سزانات أو من على 





الارفف بمجرد النظرة البسيطة الى سل ارفام کتب ذلك القسم أو 


حصر کب کل 





لطريقة تأخد من طريقة الملو 





pe alles od‏ النسخ كل بسجااب 
ee‏ 
0 وت کی و و SEE‏ 





( رقم الكتاب القترح ) ۰ 


- ۱۱۸ - 





eya 


یدر عنها خطر الامراض ء ویحاول 
سائل العلمية والفنیة ١‏ 2 > كذلك علينا 


Ss, 














۱ السامة ) +۰۰ ومن هذه‎ ( AS 
> ) وسحوق ال (د ۰ د + نی‎ 


اتی یمکن الالتجاء اليها لمكافحة 














ars 


rrr 
vy 
٦٦ 
yas 
voy 


my 
٦ 
an 
اله‎ 
۷ 
soy 
ayy 
۷۸۰ 








۸۲ 
۱۳ 


۷۲ 
۹۹ 
۳۳ 


۹۹ 


vv 











ثالوث ( الثالوث الاقدس ) 
الثدیات ( علم الحيوان ) 
الثروة والانتاج 


) علم الحيوان‎ ( Gad 





الثقل ( مباراة رفع الاثقال 
الثقل والتجاذ 

ثلج (صناعة) 
ثلج ( الطبيعة ) 










































۱۳۸ 



















۸۸ 
































var 
vu 
var 
۳ 


الضمبر والوجدان 
الضوء 
الضیافات البيتية 


۹۰۷ 
yay 
٦ 








yor 








am 
ary 


N 
wi 
wr 

















غابة (الغابات) 





الغريزة والغرا yey‏ 
غيب » علسم الغيب 

) فلسغة ) ۱۳ 
سفق = 

ara 








فرق ( الفرق لاسلامية ) ۲۳۰ 


فرنسا ؛ تاريخ فرنسا 
الحدیث ats‏ 
الفقه الاسلامی ٤‏ 





امات او الوا 
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